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Vnitini fad Skolni druziny

l.
Provozni doba a prostory SD

Provoz ranni druziny ve dnech pondéli - patek zacina v 6:30 hod. a konéi v 7:15 hod.
Provoz odpoledni druziny za¢ina v 11:10 hod. a kon¢i v 17:00 hod.

Skolni druzina je uréena zakim 1. — 5. rog., pfednostné pak pro zaky z niZsich roénikd.
Skolni druzina je umisténa v hlavni budové a vyuziva 3 vyélenéné samostatné ucebny a 2
kmenové ucebny.

Druzina muaze vyuZivat i ostatni prostory Skoly pro svou ¢innost tak, aby nenaruSovala
vyuku.

Do ranni druziny pfichédzeji Zaci samostatné, na odpoledni druzinu pieddvaji zZaky jednot-
livi vyucujici.

1.
PiihlaSovani, dochazka do SD, podminky ¢innosti SD, chovani Zzaki

Zaka do SD piihlaguji jeho zakonni zastupci prostiednictvim zapisniho listku.

7ak odchézi ze $kolni druziny podle udajii na zapisnim listku, nebo po pisemném ozna-
meni zdkonného zastupce.

Zakonny zastupce mize zaka odhlésit ze SD pouze pisemnou formou.

V piipadé vaznych kazeiskych prestupkti miize byt zak ze SD vylouden.

Pii nevyzvednuti zéka ze SD vychovatelka kontaktuje zikonné zastupce, dohodne s nimi
dalsi postup a pocka se zakem do jeho vyzvednuti opravnénou osobou.

Ve vyjime&nych piipadech mohou byt do SD umisténi i Zaci, ktefi do ni nejsou ptihlaseni
(pfi mimotadnych rodinnych udalostech, pii déleni na LP, pfi pieruSeni vyuky). Toto mu-
si byt realizovano vzdy po dohodé¢ s vychovatelkou a nesmi byt piekrocen pocet zaki
v oddéleni.

74k nesmi byt uvolnén ze SD na zakladé telefonické Zadosti, prostiednictvim SMS ¢i e-
mailu.

Podle zajmu 74kt je mozno spojovat ¢innost jednotlivych oddéleni. Zaci mohou béhem
provozu SD nav§tévovat i ostatni aktivity pofadané skolou.

Z4ci dodrzuji pravidla slugného chovani, zdravi dospé&lé osoby a chovaji se sluiné i k sobé
navzajem.

10. V prostorach SD je zakazano nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat navykové latky a nosit

a pouZzivat predméty a latky, které by mohly ohrozit zdravi zaki.

11. Pii pobytu ve SD maji Zaci vypnuta multimedialni zafizeni (mobilni telefon, tablet apod.).
12. Reditel stanovi nejvyssi pocet ucastnikil na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na

druh vykonavané cinnosti ucastniki a jejich ptipadné specidlni vzd€ladvaci potieby,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost. Oddéleni SD navstévuje nejvyse 30 ucastnikda.
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Skoly, mlize byt tento pocet upraven.
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1.
Prava a povinnosti Zaki, zikonnych zastupcii a pedagogickych pracovniki ve Skolni
druziné

Na zéaky se vztahuje Skolni fad. Vnitini ad Skolni druziny upravuje zejména prava a po-
vinnosti zakli a zakonnych zastupcti vzhledem ke specifickym podminkdm zajmového
vzdélavani.

74k ma pravo Géastnit se viech ¢innosti a aktivit SD.

Pii vychové zakt vychovatelky SD respektuji Umluvu o pravech ditéte.

Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdé-
lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodr-
zovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolském zatizeni.

Zaci maji pravo pii pocitu ohroZeni obratit se na kteréhokoli pedagogického pracovnika
nebo vyuzit schranky divéry.

Z4ci maji pravo vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz vyjadienim zakd musi byt vénovana pozornost odpovida-
jici jejich véku a stupni vyvoje.

74k je povinen dodrzovat §kolni ad $koly a vnitini ¥ad $kolni druziny, piedpisy a pokyny
skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

74k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovniki $kol a §kolskych zaiizeni vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem skolni druziny.

74k chodi do SD pravidelné dle udajii zaznamenanych v pisemné piihlasce (zapisnim
listku) do SD.

Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

1)
2)

3)

Byt informovani o priib&hu a vysledcich vzdélavani svych déti.

Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani je-
jich déti.

Na informace a poradenskou pomoc $koly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani zaki.

Zakonni zastupci Zaka jsou povinni:

1)
2)

3)
4)

5)

Zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druZiny dle pfihlasky.

Spolupracovat se Skolou v dobé zvySené¢ho vyskytu infekénich onemocnéni nebo vs§i a
neposilat dit¢ do Skolni druziny, pokud neni zcela vylécené nebo odvSivené.

Informovat Skolu o obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na priib¢h pobytu ve Skolni druzing.

Na vyzvani feditele Skoly se bezodkladné dostavit do Skoly k projednani zdvaznych ota-
zek tykajicich se vzdélavani a chovani zaka.

Oznamovat zmény bydliste, telefonnich Cisel, zdravotni pojisStovny a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pobyt ve Skolni druzn€ nebo bezpecnost zéka.

Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:



1)

2)
3)

4)

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki nebo zakon-
nych zastupct a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovni-
kem ve skole.

Na ochranu pied neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti.

Na vybér a uplatiiovani metod, forem a prostiedkll konani ptfimé vyucovaci, ptimé vy-
chovné, pifimé specialné-pedagogické nebo piimé pedagogicko-psychologické ¢innosti,
pokud jsou v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)
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Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani. Vénovat indi-
vidualni péci zakim z malo podnétného rodinného prostiedi a zaktim se zdravotnimi pro-
blémy. Brat ohled na doporuceni Skolského poradenského zatizeni a na sdéleni rodici.
Zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii Cinnostech, které ptimo souviseji s vy-
chovou a vzdélanim. Chranit a respektovat prava zaka.

Chranit bezpeci a zdravi zéka a piredchazet vSem formam rizikového chovani ve skolach a
Skolskych zatizenich.

Svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj.

Zachovévat mlcenlivost a chranit ptfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu zaku a vysledcich poradenské pomoci $kolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel zak do styku.

Poskytovat zakiim nebo zédkonnym zastupcim nezletilého zadka informace spojené s vy-
chovou a vzdélavanim.

Ptichazet do skolni druziny vcas pted zahdjenim vychovné ¢innosti.

Po skonceni Skolni druziny ptekontrolovat potadek v oddéleni, uzavieni oken, uzavieni
privodu vody a vypnuti elektrickych spotfebicti. Odchazet z oddéleni posledni a v pripadé
potfeby ho zamknout.

Vést zaznamy o vzdélavani v ptislusné dokumentaci.

Evidovat a kontrolovat absenci zakt. Na zadost zakonnych zastupcti uvoliiovat zaka ze
Skolni druziny, vzdy na zéklad¢ pisemné zadosti o uvolnéni podle predepsané¢ho vzoru
nebo osobné. Neni pfipustné uvolnéni zaka telefonicky, prostfednictvim SMS, e-mailem
apod.

V.

Platba za pobyt ve SD
VYsi uhrady za pobyt ve SD stanovuje zfizovatel $koly Mésto Tynec nad Labem.
Platbu je mozno provadét pololetn€ nebo rocné.
Uhrada za prvni pololeti je do konce zaii piisluiného $kolniho roku, tthrada za 2. pol. do
konce unora piislusného skolniho roku.
Platba za SD se provadi u povéfeného pracovnika zakladni $koly.
Pokud je zékonny zastupce piijemcem davek — piidavku na dité, mize si pozadat o sniZe-
ni platy ¢i uplné osvobozeni od thrady. V piipadé, ze Zadatel/ka piestane pobirat davku,
ktera byla divodem k prominuti Gplaty, bude hradit uplatu za Skolské sluzby Skolni dru-
Ziny v plné vysi.



V.

Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné pa-

10.

11.

12.

13.

tologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

Vsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob.

Kazdy uraz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde bdhem pobytu Zéka ve SD, ihned oznami
vychovateli, nebo pedagogickému dohledu.

Z&kim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vede-
nim bez dozoru vychovatele.

Pii ¢innostech ve SD dodrzuji Zaci bezpeénostni piedpisy pro vyuZivané prostory $kolni
druziny a $koly. Vychovatelé provedou pouceni zakt na za¢atku &innosti SD a dodateéné
pouceni zakd, ktefi na zacatku chybéli.

Ve vsech budovéch a prostorach skoly plati ptisny zdkaz koufeni, pozivani alkoholu, né-
vykovych a omamnych latek.

Veskeré své véci ukladaji Zzaci do pridélené skiinky v Satné. Zodpovidaji za uzamceni
skiinky a potradek v ni.

Vsichni vychovatelé SD jsou povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zakt
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socidlné patolo-
gickych jevl, poskytovat zdkim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

VSichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat tdaje souvisejici s urazy zaktl, posky-
tovat prvni pomoc a vést evidenci urazii podle platnych ptedpist a pokyni vedeni $koly.
Po ukonéeni &innosti SD vykonava dohled nad odchazejicimi zaky piislusny vychovatel.
telky podle podminek dohodnutych se zakonnymi zastupci.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
préci a protipozarni pfedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bez-
pecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schop-
nosti a moznosti zabranit vzniku skody.

Vychovatelé nesmi zaky bez dohledu dospé€lé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budo-
vu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.

Evidence urazli

Zaznam o urazu do knihy trazi provadi neprodlené zaméstnanec SD, ktery v dobé vzni-
ku trazu vykonaval nad zaky dohled. Pokud je traz ohlasen dodatecné po odchodu zaka
ze SD, neni uznan jako traz, ktery se stal ve SD a zdznam o tirazu se neprovadi.

O trazu nezletilého Zdka poda Skolské zatfizeni bez zbyte¢ného odkladu oznameni jeho
zédkonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s tra-
zem byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, nebo jedna-li se o smrtelny tGraz, poda skol-
ské zaiizeni bez zbyte¢ného odkladu hlageni Policii Ceské republiky.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazli, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazil, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji re-
zimu ochrany osobnich udaju podle platnych pravnich predpist.

Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu vychovateli nebo jinému zaméstnanci skoly.
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VI.
Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zZaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana tihrada od zakonnych zastupct zéka, ktery poskozeni
zpusobil.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli nebo svému tiidnimu ugiteli. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci a maji je stale pod kontrolou.

Pti tthrad¢ skody je zakonny zastupce zaka, jemuz vznikla §koda, povinen vhodnym do-
kladem dolozit vysi vzniklé Skody.

Z4ci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Z4ci jsou povinni fadné pecovat o zatizeni a majetek $koly a ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

VII.
Pravidla styku se zakonnymi zastupci

Na zakonné zastupce zakil se vztahuje Skolni fad a vnitini fad druZziny.

Pro skolni druzinu je zavedeny Cipovy systém k vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny.
Podle vyplnéného Protokolu k &ipu pro tiely SD, ktery §kola poskytne k vyplnéni, si ve
$kole vyzvednete pozadovany podet &ipt. Cipy jsou pienosné a plati také v dalsim $kol-
nich roce. Vyzvedavat mize i babicka, star§i sourozenec, kamaradka, soused... Pokud
jsou ve skole sourozenci, musi byt ¢ip vystaven na kazdé dité. Pro dany Skolni rok jsou
vzdy uvetejnény na webovych strankéach skoly blizsi informace.

Zaci, ktefi budou odchazet samy domd, ¢ipy nepotiebuiji.

Zakonni zastupci nebo povétené osoby si vyzvedavaji déti v dobé podle udaji na zapis-
nim listku nebo ve vyjime¢nych piipadech i mimo tuto dobu.

Informace nebo pohovor se zdkonnymi zastupci mize byt pouze v dobé, kdy vychovatel-
ka nevykonava praci s zaky.

Zakonny zastupce ma pravo na informace o chovani svého ditéte ve SD.

Zéakonny zastupce je povinen respektovat pravidla provozu SD.

Tento vnitini ¥ad nahrazuje Vnitini fad $kolni druziny Cj.: 22/196 ze dne 15. 7. 2022 a nabyva
ucinnosti dne 1. 9. 2024.

V Tynci nad Labem 30. 8. 2024

Mgr. Hynek Radous v.r.
reditel Skoly



